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3W MÓDULO DOCENTES 
 
 

Antes de iniciar sección se puede ver los mensajes y las fechas e examen. 
 

Menú / Fechas de examen 
 

 
 
 
Se puede consultar las fechas de exámenes antes de iniciar sesión. 
Seleccionar Año académico, turno y fecha y luego hacer clic en Ver fechas. A continuación se ve un 
listado con todas las materias de la carrera, con los datos de los exámenes (fecha, tipo mesa, inicio y fin 
de inscripción y cátedra). 
Existe una columna “ Ver detalle “ que está ubicada al final de cada registro donde  al presionar se 
mostrará el detalle de la mesa de examen para esa materia. 
 

 
 
 
Existe una columna “ Ver detalle “ que está ubicada al final de cada registro donde  al presionar se 
mostrará el detalle de la mesa de examen para esa materia. 
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Menú / Ver mensajes 
 
Los mensajes que son cargados por alumnado en gestión, queda reflejado en el menú ver mensajes. 
 

 
 

Mi sesión / Iniciar Sesión 
 
Para acceder a las demás operaciones el Docente debe Iniciar Sesión, ingresando su identificación con su 
clave correspondiente. 
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En el caso de olvidar su contraseña, se hace clic en “Recuperar clave” donde se visualiza la siguiente 
pantalla. 
 

 
 
 Al completar los datos solicitados, cuando se Acepta se envía por mail la nueva clave. 
En el caso contrario, si usted recuerda bien su clave podrá ingresar a guaraní 3w. 
 

 
 



                                                                    

- SIU Guaraní - 4

 
 

Consultas / Agenda de Cursadas 
 

 
 
Informa las comisiones que forma parte el docente que ingresó su clave y contraseña con su banda 
horaria. Dicho listado se puede imprimir en una planilla excel. 
 

Consultas / Inscriptos a Cursadas 
 

 
 
Lista las comisiones que pertenece el docente con la cantidad de inscriptos. Si se desea ver quienes son 
los alumnos que integran una determinada comisión, se deberá hacer clic en la comisión seleccionada. 
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Consultas / Agenda de Exámenes 
 

 
 
Muestra las Mesas de Exámenes en la cual el Docente integra el Tribunal Examinador. 
 

Consultas / Inscriptos a Exámenes 
 

 
 
Se lista la cantidad de inscriptos que existe en cada mesa de examen. Haciendo clic en la mesa se lista los 
datos de los alumnos. 
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Consultas / Condición de Alumnos Inscriptos a exámenes. 
 

 
 
Lista de mesas de exámenes, si se quiere tener más información se debería hacer clic en una mesa. 
 

 
 

Actas / Carga de Notas de Cursado 
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Se seleccionará una comisión, ingresando a cada folio o se busca un alumno en particular haciendo clic en 
“Buscar Alumno” 
 

 
 
 
En caso contrario, se abre la comisión y así cargar las notas de todos los alumnos inscriptos a la comisión. 
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Para mayor rapidez en la carga de los datos, se puede hacer clic en las palabras por ejemplo fecha de 
regularidad y así ingresar una sola vez la fecha y se repetirá en todos los registros. Se puede realizar con 
Nota, Condición de regularidad. 
 
Clic en Fecha de regularidad y aparecerá la siguiente pantalla. 
 

 
 
Ingresando la fecha, podemos elegir en completar solo vacíos o a todos. Clic en aceptar y 
automáticamente aparecerá en todos los registros de la columna fecha de regularidad. 
 

 
 
Recuerde que al finalizar la carga de notas para Grabar deberá primero ingresar nuevamente su usuario y 
clave. 
 
Luego de confirmar nos da la opción a través de un cartel si deseamos imprimir el comprobante de carga 
de notas en acta de cursada. 
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Acta / Carga de Notas de Exámenes 
 

 
 
Vemos en la pantalla a continuación el listado de los alumnos que se inscribieron para rendir en la mesa 
que se seleccionó anteriormente. Y así nos permitirá la carga de la notas.  
 

 
 
No olvidar antes de Confirmar se deberá ingresar nuevamente usuario y contraseña. 
En la carga de las notas al examen el único dato que se puede ingresar en forma masiva es la fecha de 
examen, solo hay que hacer clic en la palabra “Fecha de examen”. 
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En el menú Ver acta de examen y Ver acta de cursada, el docente podrá ver como quedaron las actas que 
se cargaron anteriormente. 
 
Una vez que alumnado cierra el acta, no se podrá hacer más modificaciones en la misma. 
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