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INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCION A LAS CARRERAS DE LA FDER

Pantalla Inicial de Preinscripcion

MODULD DE GESTION ACADEMICA Version 3.12.0

Ingresa tus datos SIU-Preinscripcion

E-mail Antes de comenzar el proceso de preinscripcion asegurate de tener una direccion de correo
electronico valida y que funcione comectamente.

Clave Si ya te preinscribiste, podés ingresar para completar tus datos escribiendo el e-mail y la
clave que ingresaste en el proceso de preinscripcion.
Tu preinscripcion no esta completa hasta que presentes toda la documentacion y el

formulario obtenido por este sistema, firmado por vos, en Seccion Alumnos de la Facultad)

iUsuario nuevo en el sistema?

Registrate

(Olvidaste tu clave de acceso?

Recuperar clave

Alta de usuario

Para registrar un nuevo usuario se debe clickear el botén ¢Usuario nuevo en el sistema? "Registrate” y el sistema nos llevara a la siguiente pantalla:.
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Crear nuevo usuario

ATENCION: los datos cargados en esta pantalla no podrén ser modificados posteriormente.

T i i a
s i e Por favor, verifica que los mismos sean correctos antes de generar el usuario.

compheta hasta que
presentes oda la
documentacion v el .
formutaria obienida per ecte Datos del usuario
sistema, firmado por vos, en
Seccibn Alumnoes de la E-rmail (%) Repetir e-mail (*)
Facuhad. 5
pruebhasguaranis @ gmail.com pruebasguarani3@gmail.com
Anles de comenzar el
proceso de preinseripion Clave [*) Reingresa la clave [*)
asegurate de tener una — —
direccidn de comeo
elecirénico valida y que
funcicne comectamenie.
Completd los campoes de este
ARy Datos personales
LUEGO NO PODRAS
MODIFICARLDS. Apellido (%) Nombres (%)
Died Valle Mana Remedios
Una vez completado podrés
ingresar al sistema, con el Nacionalidad {*) Pals amisor del documento [*)
usuario y clave que ingresas
ahara, | Argenting v Argenting -
Tipo de Documento (%)
| Documento Nacional de Identidad b
Nimero de documento (*) Repelir ¢l nimero de documento (*)
2587R96545 2587896545

\/msoyunmhm e

reCAPTCHA
Srwscidad - Candoionss

Ganerar usuario

Donde se procede a completar los campos obligatorios:

+ Email, en la cual debera volver a ingresar (si posibilidad de copiar y pegar) este dato en el siguiente campo.

« Clave, debe tener una longitud minima, definida mediante el parametro del sistema clave_long_minima (por defecto 6 caracteres), sin posibilidad decopiar y pegar este
dato en el siguiente campo.

+ Apellido

* Nombre

+ Nacionalidad donde es un campo desplegable, donde debera indicar su nacionalidad.
+ Pais emisor del Documento, también campo desplegable.

« Tipo de Documento: Al seleccionar un pais de origen, solo se mostrara las opciones de tipo de documento asociados con el pais ingresado, es decir, para Nacionalidad
Argentino los tipos de documentos habilitados por defecto seran CUIL/CUIT y DNI, para Extranjeros sera cedula diplomatica y pasaporte, para Naturalizados los tipos de
documentos habilitados seran CUIL/CUIT y DNI.

+ Numero de Documento, debera ingresar (sin posibilidad de copiar y pegar) este dato en el siguiente campo.
Una vez completado los campos, se indica la validacion del captchay se procede a Generar Usuario. Una vez hecho esto, se enviara un e-mail a la casilla especificada, con

un contenido de esta forma:

S1U-Preinscripcion <guarani.siu@gmail.com>
para pruebasguarani3+99 «

Este e-mai fue enviado para iniciar el proceso de activacion de la cuenta de Preinscripcién asociada con la direccidn de e-mail pruebasguarani3+99@gmail.ct
corectos:

« Apellido: DEL VALLE

+ Nombres: MARIA REMEDIOS

+ Nacionalidad: ARGENTINO

- Pais emisor del documento: ARGENTINA

+ Tipo de Documento: DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
+ Nro. Documento: 2587896545

Si los datos son correctos, entonces segul este link para completar €l alta en Preinscripcion: hitp:/ginebra. siu.edu.ar:317 Z/preinscripcion/trunk/acceso/login 7aut
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La persona podra observar sus datos personales y un link para completar el alta en Preinscripcion al realizar click sobre el link enviado el usuario sera
redirigido a la operacién de inicio, y ya estara en condiciones de efectuar su preinscripcion.

Login

Si el usuario falla al identificarse, se muestra un mensaje de error. Si estan activados los captchas en el sistema (en el archivo de configuracién,
seccion "captcha”), se puede definir la cantidad maxima de intentos de logueo erréneos permitidos ("intentos_login") antes de exigir adicionalmente
que se complete un captcha.

Ingresa tus datos

E-mail
toba

Clave

El e-mail no existe o la clave es incorrecta.
Si olvidaste tu clave podes solicitar una nueva

Recuperacion de clave

Si el usuario necesita recuperar su clave, puede acceder a la funcionalidad provista por el sistema mediante el link ";Olvidaste tu clave?" o
eventualmente "solicitar una nueva" del mensaje de error.

Recuperar clave

Ingresa tu cuenta de correo y recibiras un mail con instrucciones
para reestablecer tu clave

E-mail

No soy un robot. e

eCAPTCHA
Luego de esta accidn, arribara un mail a la casilla especificada, con un contenido de estas caracteristicas:

Este mail fue enviado para iniciar el proceso de recuperacidn de la cuenta asociada con la
direccion de mail astor@piazzolla.com.

Para reestablecer tu clave por favor segui este link:

hitp:/fserveripreinscripcion/acceso/reset pass?t=6facaf7217190cd2d5c4be138c417e079e
24dB87.

Si clickear el link no funciona intenta copiarlo y pegarlo en la bara de direcciones.

Sino solicitaste este mail simplemente ignoralo.

Vale la pena aclarar que realizar esa solicitud no invalida la clave anterior, sélo habilita el mecanismo de recuperacién. De esta manera, si no fue el

propio usuario quien solicito el reseteo de clave, puede seguir ingresando con su contrasefa original.
Para completar el proceso, siguiendo el link recibido en el correo electrdnico, se redirige a una operacion para introducir la nueva clave:

Recuperar clave

Ingresa tu nueva clave y podras ingresar al sistema.

Nueva clave

Repetir nueva clave

La nueva clave debe cumplir las mismas condiciones especificadas anteriormente. Al completar el proceso de restauracion, se loguea
automaticamente al usuario y se lo redirige a la operacion de preinscripcion.
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Operacion: Preinscripcion
El aspirante al realizar click sobre el link enviado a su correo electronico, se abrira la siguiente pantalla en el modulo de preinscripcion:
SIU-Preinscripcion

Tu cuenta ha sido confirmada exitosamente. Ahora podés elegir la propuesta. Luego, completa los datos solicitados,

C paso, elegi | 2 : ; =
i ity y cuando termines imprimi el formulario para presentar en la Seccién Alumnos de tu Facultad)

propuesta a la que querés
preinscribirte.

Como primer paso, el aspirante debera elegir una carrera. Para ello, debe hacer click en el boton Elegir Propuesta se desplegara un popup con las
propuestas formativas disponibles en el periodo de inscripcion vigente para poder preinscribirse:

Seleccidén de propuesta

Responsable Académica (*)

- Selecciond --

Propuesta (%)

Ubicaci6n (*)

Modalidad (*)

El aspirante seleccionara los siguientes campos:
+ Responsable Academica

* Propuesta Formativa

+ Ubicacion

* Modalidad

Una vez realizado esta seleccion, procedera a hacer click sobre el boton Aceptar. El sistema le permite al aspirante a elegir otras carreras en la cual
desee preinscribirse siguiendo el mismo procedimiento. Esto depende del parametro del sistema pre_cant_max_propuestas_preinsc que define la
cantidad maxima de preinscripciones que puede realizar un aspirante (el valor "0" implica sin limite). También se pueden eliminar las elecciones de
carreras anteriores, siempre y cuando el periodo de preinscripcion de las mismas estén vigentes y no se hayan procesado las inscripciones en
Gestion.
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Una vez finalizada esta seleccion de la Propuesta formativa el sistema envia a la siguiente pantalla para proseguir con la preisncripcion.

Datos censales
Una vez elegida al menos una carrera, aparecera un menu a la izquierda de la operacion para cargar una serie de datos censales.

Los campos marcados con (*) son obligatorios. Eso depende de la configuracion dada en la operacion "Configuracion de campos de formulario” del
perfil Administrador para el tipo de carrera seleccionado. No es necesario cargar todos los campos obligatorios en una sola sesion, pero si sera
requerido y controlado al momento de imprimir el comprobante, lo que constituye el paso final del proceso.

SIU-Preinscripcion

Propuestas elegidas

S DRl Responsable Tipo de vigente

Académica Propuesta propuesta Ubicacidn Modalidad hasta Obs.
Dat rsonales
Financiamiento de estudics FACULTAD BIBLIOTECOLOGIA GRADO SEDE PRESENCIAL 8/11/2022
Situacion laboral DEARTEY INGRESOS
DISERO
Situacion familiar
Esudios
Tecnologia

Depories

iiomas

Discapacic
Datos de salud
Documentacion

Presentacion de documentacion

Completa los campos de este
formulario. Una vez completado
podés imprimirio y presentarte en
la sede, o podés guardarlo e
imprimirlo posteriormente.

Los campos marcados con (%)
son obligatorios.

Mo necesitis cargar todos los
campos obligatorios en una
sola sesién.

La operacidn estéa provista de un mecanismo de control de cambios y autoguardado. El mismo se ejecuta al intentar cambiar de solapa (en el menu de
la izquierda). Si se han detectado cambios y no se presioné el botén guardar, los mismos son salvados automaticamente. Vale la pena aclarar que
este mecanismo no aplica a las secciones de carga de multiples registros.

En cada pantalla, los datos estan organizados en agrupados. Cada uno de esos agrupados puede ser colapsado y descolapsado a gusto, para
mantener una visién ordenada del formulario.
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oSIU-Preinscripcién

Propuesta Datos adicionales

Dnl:i.'-.J'II._!iJ|1!t". Turﬂo prE'feridO .l
Dalos personales

Financiamiento de esiudios Turno preferido

Situac ral - Salecciond -~ v

Situacion famiiiar

Estudios

s ¢£Coémo conociste la Instituciéon? %
Deportes

idiomas ¢ Como conociste la Institucion?

Discapacidad

Datos de salud

Documentacion

Presentacion de documentacion Oftras inscripciones i

[ ¢ Te premnscribis simultaneamente a una segunda propuesta en otra Institucién?
Completa los campos de este

formulario. Una vez completado
podés imprimirio y preseniarte en Motivos por los que elegiste esta Institucién educativa 4
la sede, 0 podés guardario e
imprimido posteriomente. (] Por cuestiones econémicas / bajo costo ) Por el prestigio
Los campos marcados con (*) () Por la difusién 7] Por recomendacion de otros estudiantes / graduados
son obligatorios.
[] Por recomendacion de amigos / familiares ] Por el sistema de ingreso
Mo necesitas cargar todos los
campos obligatorios en una [] Ubicacién geografica ] Otros
sola sesion.

¢ Cual de los siguientes motivos tuvo mayor peso en tu eleccién de

mraniiantan

Si algun agrupado tiene todos sus campos definidos como no visibles, el mismo se ocultara. A su vez, si todos los agrupados de una solapa tienen
todos sus campos ocultos, la solapa entera no sera incluida en el menu.

Datos Principales

En la solapa siguiente el aspirante ingresara todos los datos personales. Desde su nombre y apellido como tambien su nombre y apellido elegido,
documentos de identificacion, su Identidad de Género, como su correo electronico, etc.
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MODULD DE GESTION ACADEMICA

SIU-Preinscripcion

Propuesta

Datos adicion

Esludios
Tecnologia
Deportes

Idiomas

dacente

:ion profesional

Completa los campos de este
formularic. Una vez completado
podes imprimirlo y presentarte en
la sede, o podés guardario e

imprmirlo postenormente,

Datos principales

Datos personales

- Selecciond --
Mujer

Mujer Trans
Lesbiana
Travest
Transexual
\aran

Varan Trans
Gay

Bisexual

No binarie
Genero Fluido

Prefiero No Responder
Transgénero

Ninguna de las anteriores. Especifique

Waron

Pais emisor del documento (*)
Argentina

Numero de documento (%)
36954185

Mamero de CUIL (sin guiones)

2 sharrins+213@siv.edu.ar

Nombres (*)
LISANDRO

Tipo de Documento (*)
Documento Nacional de Identidad

Naclonalldad (7)
ARGENTIND

E-mail ()

sharrios+213@siu.edu.ar

Versidn 3.13.0

Guardar
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Turno de presentacion

Si se encuentra habilitado el mddulo de turnos a través del archivo config.php, sera necesario seleccionar uno para concurrir a presentar la
documentacion requerida por la institucion. Los turnos seran administrados a través de la operacion Administrar turnos de presentacion de
documentacion de Gestion, tal como se muestra a continuacion, esto es opcional para la institucion definir un turno de presentacion, si desea que el
aspirante se acerque a la universidad a presentar los requisitos documentales como si no, el circuito esta definido para ambas opciones.

En caso de definir un turno de presentacion de requisitos documentales, se observa la siguiente pantalla, que es la operacion donde se configuran los
turnos de presentacion de documentacion.

SIU-Preinscripcién

Propuesta Presentacion de documentacion

Datos adicionales

Datos principales En esta seccidn podras solicitar un tumo para presentar la documentacion. Tené en cuenta que, site has
Datos personales preinscripto en propuestas de distintas Responsables Académicas, deberas solicitar un turno por cada una.
Financiamiento de estudios

Situacion laboral

Sitacisn familiar Responsable Académica Fecha Hora Ventanilla

Estudios FACULTAD DE ARTE Y DISEND 9/11/2021 05:00 1 n
Tecnologia

Deportes

Idiomas

Discapacidad

Compleia los campos de este
formulario. Una vez complelado
podés imprimirlo y presentarte en
la sede, o podés guardario e
imprimirio posteriormente.

Los campos marcados con (*)
son obligatorios.

No necesitis cargar todos los
campos obligatorios en una
sola sesion.

A tal efecto, se habilitara una nueva solapa, donde el aspirante debera elegir una fecha y una banda horaria para concurrir y el sistema le asignara
automaticamente un horario y ventanilla segun la disponibilidad. Una vez asignado, se mostraran los detalles del turno, pudiendo ser modificado en
caso de ser necesario.

IMPORTANTE: el turno figurara impreso en el comprobante emitido para presentar en ventanilla. Por esta razén, si se cambia el turno luego de la
impresion sera necesario generar un nuevo comprobante, ya que el anterior quedara invalidado en el sistema.

Impresion del comprobante

El paso final para completar la preinscripcion consiste en la impresion de un comprobante, para ser entregado en la dependencia que corresponda.
El mismo se obtiene presionando el boton "Imprimir”, que se encuentra en el extremo superior derecho de la operacion.

Previamente a la generacion del PDF, se realiza un control para asegurar que todos los campos configurados como obligatorios hayan sido cargados.
En caso de detectarse omisiones, se habilitara en la misma operacion una ayuda contextual, que consiste en:

+ Un mensaje de notificacion ("Para imprimir es necesario que completes todos los campos obligatorios y selecciones un turno para concurrir a presentar la
documentacion”).
+ Resaltado en color rojo de las solapas del menu que presentan campos obligatorios incompletos. Si la pestafia activa es una de ellas, el color rojo es mas intenso.

* Resaltado en rojo de los campos no completados, con la leyenda "Para imprimir es necesario que completes todos los campos obligatorios”.
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Para irmprimir es io que | todos los bligatorios y gque selecci un umo para ira g la o G
(Ocultar)
Datos principales
Datos personales %
Financiamientn de estiudos Apeiiido (%) Mombres (%)
Situacion laboeal REVERTE Juuo
ki Apeiido elegico Nombres elegioos
gia
il Género (%)
_I : Masculing v
Discapacid
Datos de salud Identidad de Género y Diversidad: ;Cual de estas
Documants opciones consideras que te describe mejor?@
: Materal de ayuds .
Q Presentacion de docume Macion =
Pais emisor del documento () Tipo d¢ Documento (™)
Completd los campos de este Argentina - D o N § g v
o, Lina wez corr
e s Namere de documento (7] Nacionalidad (7)
Ia sece, 0 podes guardario ¢
imprimirlo postenomente. 369963369963 ARGENTING
Los campos marcados con (%) E-mail (")
son obiligatorios.
sbamos« 177 T @sa. edu ar
No necesitds cargar todos los
campos obligatorios en una Caractenstca de celular (sn 0) Numero de celular (sin 15)
sola sesion.
Datos de nacimiento %

Fecha [*)

E5 necesarnio I?OI‘\‘IEICIL-J! BEIE CAMPO parn Imprmir
o

CORRIENTES, CORRIENTES, ARGENTINA

Formulario Preinscripcion

Una vez que el aspirante haya completados todos los campos, se obtendra el comprobante en formato PDF haciendo clic en Imprimir Formulario. En
el mismo se puede distinguir:

SI U G UA RA N I A sbarrios+256¢

MEDULD DE GESTIGN ACADEMICA

SIU-Preinscripcion

Propuestas elegidas

Responsable Académica Propuesta Tipo de propuesta Ubicacion Modalidad Vigente
FACULTAD DE ARTE ¥ DISENO BIBLIOTECOLOGIA GRADO SEDE INGRESOS PRESENCIAL 8/11/202
Tu preinscripeion esta finalizada. Si querés realizar cambios, debés reabrir la preinscripcion. G Reabrir Pri

+ El encabezado. El nombre de institucion que se muestra es definido en el archivo config.php ("rep_nombre_institucion”).
+ Una primera seccién, consistente de:

+ Numero de ficha, compuesto de un ID interno y nimero de versién impresa.
+ La fecha de ultima modificacion.

+ Apellido y nombres del aspirante.

+ Un espacio para completar el numero de libreta.

* El cédigo QR del nimero de ficha.

+ Un espacio para la foto.

+ Una segunda seccion donde se listan las carreras elegidas.

+ Los datos censales que fueron cargados por el aspirante. Se muestran agrupados de la misma manera que en pantalla cuando se realizo el ingreso de los datos.
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INSTITUCION SIU
Ficha del aspirante: COMOTO, BALTAZAR
Ficha de inscripcion nro.: 87/5 1
Fecha de iltima modificacion: 8/11/2021
[
Apellido: COMOTO 1
Nombres: BALTAZAR E a
Nro. de Libreta Universitariaz .........oveeeeeen.
(2 completar por la Dir. de Almnos y Graduados)
Se deberd presentar la documentacion solicitada en el siguiente turno:
Responsable Académica Fecha Hora | Ventanilla
FACULTAD DE ARTE Y DISEN 9/11/2021 | 09:00 | 1
PROPUESTA(S) A INSCRIBIRSE:
Responsable Académica Propuesta Ubicacion Modalidad
FACULTAD DE ARTE Y BIBLIOTECOLOGIA SEDE INGRESOS PRESENCIAL
DISENO

Datos adicionales
Turno preferido

Twrno prefecide -

¢ Camo conociste la Institucion?

L0 dme comnciste b
Institucion?

Otras inscripciones

LTe preinseribis  No LEnqué propuesta? -
simultineamente a una

segunda propuesta en
otra Institucidon®

Motivas por los que elegiste esta Institucidn educativa

Por cuestiones ~ No Por ¢ prestigic  No
econdmicas / bajo coste

Por la difusién  No Por recomendaciin de No

otros estudiantes /

graduados
Por recomendaciin de Mo Por el sistema de ingreso No

amigos [ Familiares

Uhicacion geografica Mo (ros  No

¢ Cudl de los siguientes motivos tuvo mayor peso en tu eleccidn de propuesta?

El aspirante una vez finalizado e impreso el formulario de preinscripcion, tiene la posibilidad de volver a modificar los campos que precise, esto lo
puede realizar siempre y cuando Reabra la Preinscripcion, de esta forma el modulo de preinscripcion habilita los campos para que el aspirante pueda
modificar los campos que precise, una vez completado los campos, el proceso se repite, el aspirante debera Finalizar el proceso de carga de datos y
Imprimir Formulario con los datos actualizados.



